


▪ Il modello di Convenzione è strutturato in tre parti principali:

PRIMA PARTE SECONDA PARTE

CAPITOLI e ARTICOLI

Contiene le disposizioni 
trasversali a tutte le azioni.

▪ La Convenzione si presenta come unico modello sia per i MONO che per i MULTI 
BENENFICIARI (Consorzi)

SCHEDA TECNICA 

È la sintesi dei principali elementi 
contenuti nella Convenzione:

✓ finanziamento totale
✓ percentuale di finanziamento
✓ durata contrattuale 
✓ calendario degli adempimenti 

(Resoconto e Rapporto Finale) 
✓ …..

TERZA PARTE

Tutte le informazioni rilevanti per l’azione sono inserite nella Scheda Tecnica e nell’Allegato 5

Convenzione 2025 

Allegato 5 

Racchiude le regole specifiche dell’azione, le regole relative 
ai trasferimenti di Budget, al supporto all’inclusione, alla 
protezione e sicurezza dei partecipanti



Scheda Tecnica

RESOCONTO CONTINUO 

(24 mesi)da presentare entro 15/05/2026 

(36 mesi) da presentare entro 15/05/2027 

SALDO/RICHIESTA DI 
RIMBORSO-RAPPORTO 
FINALE  (tramite BM) 

Il beneficiario deve presentare il Rapporto 
Finale

(24 mesi)- entro 29/09/2027

(36 mesi) - entro 29/09/2028

Pagamento entro 60 gg dal ricevimento 

e dall’approvazione da parte dell’AN del 
Rapporto Finale

1° PREFINANZIAMENTO

80% dell’importo massimo della sovvenzione, entro 
30 gg dall’entrata in vigore della Convenzione
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Calendario dei rapporti periodici e dei pagamenti (articoli 21 e 22)



Scheda Tecnica

Allegato 5Convenzione 2025 

Calendario dei rapporti periodici e dei pagamenti (articoli 21 e 22)

ATTENZIONE: 

NON È PREVISTO UN SECONDO PREFINANZIAMENTO!



La suddivisione del budget può essere modificata — senza emendamento (cfr. articolo 39) — mediante trasferimento (tra 
categorie di budget), purché ciò non comporti modifiche sostanziali o importanti della descrizione dell'azione nell’Allegato 1.

Per quanto riguarda l'articolo 5.5, è necessario un emendamento per qualsiasi trasferimento di budget tra le categorie di 
budget Supporto Individuale e Viaggio per la mobilità in uscita e Supporto Individuale e Viaggio per la mobilità in entrata che 
superi il 40 % della sovvenzione assegnata al Progetto e indicata nell'allegato 1. 

Per quanto riguarda l'articolo 5.5, è necessario un emendamento se i trasferimenti di budget dalla categoria di budget 
Supporto Organizzativo superano il 50 % del totale dei fondi assegnati a tale categoria. Non è consentito alcun trasferimento 
da una qualsiasi categoria di budget al Supporto organizzativo.

NO EMENDAMENTO

Sì EMENDAMENTO

Non sono consentiti trasferimenti di budget tra Regioni.

Non è consentito aggiungere paesi non indicati nell'Allegato 1.

Non è possibile trasferire fondi alla mobilità studenti in uscita di breve, primo e secondo ciclo verso un qualsiasi paese Partner 
che è incluso nella lista ODA (Official development assistance).

MAI POSSIBILE
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Flessibilità di budget

Allegato 5 – Norme specifiche



Sempre ammesso

Ammesso con emendamento

NON ammesso

Legenda

Flessibilità

Allegato 5 – Norme specifiche

Trasferire fondi per attività OUTGOING di I e II ciclo nei paesi ODA

Richiedere fondi aggiuntivi inclusione a copertura costi reali e/o barriere geografiche 
(cfr. Circolare )

Modifica della durata del progetto (da 24 a 36 mesi e viceversa)

Trasferire fondi alle regioni/paesi bocciati per qualità

Trasferire fondi ad altri paesi non indicati nell'Annex II (2022) Annex I (2023-2024-2025)

Trasferire fondi tra regioni

Trasferire fondi ai paesi in lista di riserva (nell'ambito della stessa regione)

Trasferire fondi tra paesi della stessa regione

Invertire direzione dei flussi (IN/OUT e viceversa) oltre il 40%

Aggiungere nuovi partners NON-HEI Organisations (by NA notification)

CALL 

2025
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Trasferire fondi tra le diverse tipologie di attività (LM->SM e viceversa)

Trasferire fondi tra le diverese categorie di budget (sa travek a IS e viceversa)

Trasferire fondi da TopUPs FO ad altre categorie di budget

Trasferire fondi da OS ad altre categorie di budget entro il 50%

Trasferire fondi da OS ad altre categorie di budget oltre il 50%

Invertire direzione dei flussi (IN/OUT e viceversa) entro il 40%
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Progetto
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CALL 

2022

CALL 

2023

CALL 

2024

Aggiungere nuovi partners HEI non previsti in candidatura



Richiesta formale PEC all’AN 
a firma digitale del 
Rappresentante Legale.

Trasferimenti di eventuali fondi disponibili da altri paesi della Regione 2 “Vicinato orientale” 
(Armenia – Azerbaijan – Belarus – Georgia – Moldova – Ukraine)

Supportare la mobilità incoming degli SM e degli ST ucraino

Ammissibile SENZA Emendamento!

✓ Trasferire fino al 100% dei fondi assegnati per il supporto organizzativo a qualsiasi altra categoria 
di budget per finanziare la mobilità degli studenti e/o dello staff dall’Ucraina (Regione 2) 

✓ Convertire i flussi di mobilità in uscita in flussi di mobilità in entrata dall’Ucraina (Regione 2), 
oltre il 40% del totale della sovvenzione assegnata per il Progetto

Ammissibile CON Emendamento!
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 Trasferimenti di budget

Mobilità Ucraina 

Necessità di emendare l’Art. 5.5 
“Flessibilità di budget ” 

NON è possibile trasferire fondi dalla Regione 4 “Russia” al qualsiasi paese della Regione 2 
“Vicinato orientale”

NON Più AMMISSIBILE!
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 Flessibilità di budget

Trasferimenti di eventuali fondi disponibili da altri paesi della Regione 2 “Vicinato orientale” 
(Armenia – Azerbaijan – Belarus – Georgia – Moldova – Ukraine)

Dalla call 2025, con RUSSIA e BIELORUSSIA ammissibile 
SOLO MOBILITÀ SM INCOMING 

Ammissibile SENZA Emendamento, ma attenzione, ricordarsi che..

Mobilità Russia e Bielorussia

Allegato 5



Comunicazioni/Variazioni Beneficiario Agenzia Nazionale

COMUNICAZIONI UFFICIALI ALL’AN 

Devono pervenire esclusivamente tramite PEC all’indirizzo 
erasmus_plus@pec.it firmate digitalmente dal Rappresentante 
Legale (o da suo delegato con allegato relativo decreto di nomina 
alla firma)

Risponderà via PEC

RICHIESTE DI INFORMAZIONI 
RICHIESTE DI SUPPORTO

Utilizzare l’indirizzo di posta elettronica dedicato all’azione KA171 
icm@indire.it riportando sempre il codice del progetto per esteso 
(es. 2025-1-IT02-KA171-HED-000XXXXXX)

Risponderà via e-mail

• NOMINATIVO ISTITUTO/ENTE

• LEGAL FORM

• SEDE

Il Beneficiario dovrà:

• apportare la relativa modifica sul proprio OID (Prerequisites for 
organisation registration | Erasmus+ and European Solidarity 
Corps programmes)

• caricare il modello Forms for contracts - European Commission
aggiornato insieme alla relativa documentazione a supporto (es. 
Statuto dell’Ente in caso cambio legal form)

Valuterà e approverà la richiesta 
tramite l’invio PEC, di presa 
visione o emendamento 
(unilaterale o bilaterale)

• COORDINATE BANCARIE

• NUOVO RAPPRESENTANTE LEGALE

• NUOVA PERSONA DI CONTATTO
• CAMBIO PEC

Sarà implementata una apposita sezione nella piattaforma 
myErasmus nel Dossier Progetto

Valuterà e approverà la richiesta 
tramite la piattaforma 
myErasmus
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 Comunicazioni/variazioni all’AN

mailto:erasmus_plus@pec.it
mailto:icm@indire.it
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/register-my-organisation
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/forms-contracts_en


Gestire le Attività di Mobilità

STUDENTI & STAFF



Calcolo del contributo

 Calcolato sulla base di scale di 
contributi unitari per fasce di 
distanza. 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Distance calculator for organisationsC
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SM & ST VIAGGIO

Allegato 3

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm


Calcolo del contributo

Contributo volto a coprire i costi di soggiorno dei partecipanti.
È calcolato moltiplicando il contributo unitario del paese ospitante per la durata di permanenza 
all’estero in mesi. Per i mesi incompleti si moltiplica il numero dei giorni per 1/30 del contributo mensile. 

Giorni di viaggio finanziati (valido per la mobilità di lunga e breve durata) 
se necessario, è ammesso il supporto individuale a copertura delle spese sostenute per la durata del 
viaggio prima e dopo l’attività fino a un massimo di due giorni di viaggio per i partecipanti e gli 
accompagnatori che ricevono il supporto per il viaggio non-green e un massimo di 6 giorni di viaggio in 
caso di supporto per il viaggio green.

OUTGOING

✓  Supporto individuale mensile  € 700

INCOMING

✓  Supporto individuale mensile  € 900

TOP UP
Contributo aggiuntivo mensile di  € 250 al supporto individuale per studenti con minori opportunità.

(Gli studenti con minori opportunità outgoing dovranno essere individuati secondo le indicazioni fornite dall’Autorità Nazionale (MUR) e allegate alle 

Disposizioni Nazionali 2025)

Student mobility for studies/traineeships
2 mesi (60 giorni) 12 mesi (360 giorni)

(HE-SM)

DURATA MINIMA DURATA MASSIMA
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STUDENTI SUPPORTO INDIVIDUALE

Long term mobility

Allegato 3



Calcolo del contributo

Studenti e neolaureati in mobilità fisica di breve durata ricevono:

€ 79 al giorno fino al 14° giorno di attività e 

€ 56 al giorno tra il 15° e il 30° giorno di attività.

Giorni di viaggio finanziati (valido per la mobilità di lunga e breve durata) 
se necessario, è ammesso il supporto individuale a copertura delle spese sostenute per la durata del viaggio prima e dopo 
l’attività fino a un massimo di due giorni di viaggio per i partecipanti e gli accompagnatori che ricevono il supporto per il viaggio 
non-green e un massimo di 6 giorni di viaggio in caso di supporto per il viaggio green.

TOP UP

Studenti e neolaureati con minori opportunità in mobilità fisica di breve durata ricevono un contributo aggiuntivo € 100 per un 
periodo di mobilità fisica di 5-14 giorni o in alternativa € 150 per una durata compresa tra 15-30 giorni

*for short-term doctoral mobility or if part of a blended mobility

Blended mobilities - short physical mobility* 
5 giorni 30 giorni

(HE-SM)
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Short term mobility *

Allegato 3

DURATA MINIMA DURATA MASSIMA

STUDENTI SUPPORTO INDIVIDUALE



1) Ammissibile solo se richiesto durante la mobilità e almeno 1 mese prima (solo per la 
mobilità studenti) del termine della mobilità inizialmente pianificata 

2) Se accettato, il beneficiario concorderà con il partecipante se il prolungamento sarà di 
tipo A o di tipo B

3) L’accordo con il partecipante dovrà essere emendato

A) Prolungamento con finanziamento UE B) Prolungamento senza finanziamento UE a Zero grant 
(non pianificabile!)

Prolungamento della mobilità

In entrambi i casi:

ATTENZIONE! 

L’importo del contributo accordato al partecipante non può 
essere incrementato una volta che la mobilità si è conclusa!
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 STUDENTI – long term mobility

Durata della Mobilità – Prolungamento del periodo pianificato



Fermo restando il rispetto della durata minima ammissibile, se il periodo della mobilità 
realizzato (come da attestato) È INFERIORE rispetto alla durata pianificata e indicata 
nell’accordo con il partecipante, il beneficiario dovrà:

per differenza > 5gg 

inserire nel BM il periodo 
dell’attestato e il sistema calcolerà il 
contributo spettante

per differenza ≤ 5gg 

inserire nel BM il periodo indicato nell’accordo stipulato 
con lo studente, quindi il  contributo resta invariato 
(nel campo note inserire le date da attestato)
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Durata della Mobilità – Inferiore al periodo pianificato

STUDENTI – Long term mobility

Tolleranza dei 5 giorni



▪ Fino al 14° giorno di attività: l’importo giornaliero per partecipante come specificato in tabella

▪ Dal 15° al 60° giorno di attività: 70% dell’importo giornaliero per partecipante indicato in tabella

Calcolo del contributo

Contributo calcolato moltiplicando il numero dei giorni di permanenza del partecipante 
nel Paese ospitante per il contributo unitario giornaliero applicabile al quel paese, volto 
a coprire i costi di soggiorno dei partecipanti.

➢ Il personale che partecipa alla mobilità può ricevere fino a 2 giorni di viaggio 
finanziati dal supporto individuale

➢ In caso di viaggio green con mezzi di trasporto sostenibili, i partecipanti alla mobilità 
del personale possono ricevere fino a 4 giorni di viaggio aggiuntivi finanziati dal 
supporto individuale

OUTGOING

✓ Supporto individuale giornaliero  € 190,00

INCOMING

✓ Supporto individuale giornaliero  € 190,00

Staff mobility for teaching/training
5 giorni 2 mesi (60 giorni)

(HE-ST)
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 Allegato 3

DURATA MINIMA DURATA MASSIMA

STAFF SUPPORTO INDIVIDUALE



A seguito della pubblicazione della relativa circolare, una volta che i 
partecipanti sono stati selezionati, il beneficiario può presentare una 
richiesta di finanziamento all’AN, per:

• il supporto finanziario aggiuntivo necessario per i partecipanti in 
particolari condizioni fisiche, mentali o di salute, per partecipare alla 
mobilità;

• e, nel caso in cui la rappresentanza diplomatica non si trovi nel paese di 
residenza del partecipante, la copertura dei costi reali aggiuntivi 
sostenuti (viaggio/soggiorno) per l’ottenimento del visto necessario 
per la realizzazione dell’attività Erasmus+.

Il contributo consiste in un rimborso del 100% dei costi ammissibili 
effettivamente sostenuti basati su costi reali.

Sono costi direttamente collegati ai partecipanti con minori opportunità e 
ai loro accompagnatori, che non possono essere coperti attraverso il 
contributo aggiuntivo del top-up per il supporto individuale per i 
partecipanti con minori opportunità.

C
o

n
v

e
n

z
io

n
e

 2
0

2
5

 Allegato 2 & 5

SUPPORTO ALL’INCLUSIONE DEI PARTECIPANTI

CIRCOLARE SUPPORTO ALL’INCLUSIONE



Rendicontazione a Rapporto Finale
Margine di tolleranza: 10%

Se il N° mobilità realizzate è superiore al numero indicato nell'Allegato 1, l'importo del contributo per l’OS sarà limitato al 
massimale indicato nell'Allegato 1.

Se il N° mobilità realizzate è minore fino ad un massimo del 10% del numero delle mobilità di cui all’Allegato 1 alla Convezione, 
il contributo dell’OS accordato non viene ridotto.

Se il N° mobilità realizzate è minore oltre il 10% del numero delle mobilità di cui all’Allegato 1 alla Convezione, il contributo 
dell’OS accordato viene ridotto.

OS

Calcolo del contributo
Euro 500 per partecipante
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 Allegato 3

SUPPORTO ORGANIZZATIVO

Supporto all’inclusione per le organizzazioni

Calcolo del contributo € 125 a partecipante 

Per i costi relativi all’organizzazione di attività di mobilità per i partecipanti con minori opportunità che ricevono un supporto 
aggiuntivo sulla base di costi reali attraverso la categoria “supporto all’inclusione”. 



GRAZIE PER L’ATTENZIONE!

Unità Istruzione Superiore 

International Credit Mobility   

icm@indire.it

Benedetta Alfani
Loredana Marchioni 
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